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PREAMBULO

As taxas das Autarquias Locais sao tributos que assentam na prestagao concreta de um

servico publico local e na utilizacdo privada de bens do dominio publico e privado das
Autarquias locais.

Em conformidade com o disposto nas alineas d) e j), do n22, do artigo 172, conjugada
com a alinea b), do n2 5, do artigo 342, da Lei das Autarquias Locais (Lei n2 169/99, de
18 de setembro, na reda¢do dada pela Lei n2 5-A/2002, de 11 de janeiro), e tendo em
vista o estabelecido na Lei das Financas Locais (Lei n? 2/2007, de 15 de janeiro) e no
regime Geral das taxas das Autarquias Locais (Lei n2 53-E/2006, de 29 de dezembro), é
aprovado o projeto de Regulamento e Tabela de Taxas e Licencas em vigor na
Freguesia de Riachos.

Capitulo |
Disposi¢Oes Gerais
Artigo 1.2

Objeto

1. O presente Regulamento e Tabela Anexa, tem por finalidade fixar os

1.

guantitativos a cobrar por todas as atividades da Junta de Freguesia, no que se
refere a prestacao concreta de um servigo publico local e na utilizagdo privada
de bens do dominio publico e privado da Freguesia.

Artigo 2.2
Incidéncia objetiva

As taxas previstas no presente Regulamento e Tabelas incidem, genericamente,
sobre os servicos prestados aos particulares ou geradas pela atividade da
Freguesia, designadamente:

a) Servicos Administrativos;

b) Concessao de Licencas;

c) Outros Servicos prestados a comunidade.



Artigo 3.2

Incidéncia subjetiva

1. O sujeito ativo da relacdo juridico-tributdria geradora da obrigacdo do
pagamento das taxas previstas na Tabela de Taxas é a Freguesia de Riachos,
titular do direito de exigir aquela prestagdao que consta no Anexo | do presente
Regulamento.

2. O sujeito passivo é a pessoa singular ou coletiva e outras entidades legalmente
equiparadas, que nos termos da Lei e do presente Regulamento esteja
vinculado ao pagamento da prestacdao tributaria, mencionada no artigo
antecedente.

3. Estdo sujeitos ao pagamento da taxa a Freguesia:

a) O Estado;

b) As Regides Auténomas;

c) As Autarquias Locais;

d) Os Fundos e Servicos auténomos;

e) As Entidades que integram o Setor Empresarial do Estado, das Regides
Autonomas e das Autarquias Locais.

Artigo 4.2
Isencdes

1. Em razdo do interesse da Freguesia, a Junta de Freguesia podera, mediante
deliberacdo, isentar parcial ou totalmente das taxas previstas na Tabela Anexa
ao presente Regulamento, por atividades realizadas na prossecucdo dos
respetivos fins estatutarios, as seguintes entidades:

a) Instituicdes Particulares de Solidariedade Social e outras Pessoas Coletivas
de Utilidade Publica e Pessoas Coletivas de Utilidade Publica Administrativa;

b) Cooperativas;

c) AssociacOes Culturais, Desportivas e Recreativas;

d) Associa¢des e Comissdes de Moradores.

2. O pagamento das taxas poderd ser reduzido, até a isencdo total, quando os
requerentes sejam, comprovadamente, particulares com insuficiéncia
econdémica.

3. Para beneficiarem das isencbes e reducdes estabelecidas no numero anterior,
devem os requerentes efetuar o pedido, fundamentando o mesmo,
acompanhado de declaragao, sob compromisso de honra, sobre a veracidade
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dos elementos constantes do requerimento e juntar documentacdo
comprovativa do estado ou situagdo em que se encontrem (declaragdo IRS/IRC,
declaragao médica e da Seguranca Social).

A concessdao de isencbes depende do requerimento para o efeito e ndo
dispensa o pedido e a emissdo da respetiva licenca ou autorizacdo, quando
devida.

A Assembleia de Freguesia pode, sob proposta da Junta de Freguesia, através
de deliberagdo fundamentada, conceder isen¢bGes totais ou parciais
relativamente as taxas.

Estdo isentos do pagamento das taxas previstas no presente Regulamento,
todos aqueles que beneficiem de isencdo prevista noutros diplomas.

Artigo 5.2
Imposto de Selo

As situacOes geradoras de taxas constantes da tabela, acresce o Imposto de
Selo que seja devido nos termos da Lei (Tabela Geral do Imposto de Selo).

Capitulo I
TAXAS
Artigo 6.2
Valor das Taxas

O valor das Taxas a cobrar pela Junta de Freguesia, consta no Anexo |I.

O valor das Taxas a liquidar, quando expresso em céntimos, devera ser
arredondado, por excesso ou por defeito, para o céntimo mais préximo.

Os valores constantes do n.2 1 sdo atualizados anual e automaticamente, tendo
em atencdo a taxa de inflagdo, ou quando existam alteracdes significativas dos
fatores de custo que justifiquem revisao da base de calculo.

No plano financeiro, e de acordo com o estatuido na alinea c) do n.2 2 do artigo
82 da Lei n.2 53-E/2006, de 29 de dezembro, o valor das taxas mencionadas no
n.2 1 foi apurado com base nos custos diretos e indiretos, amortizacGes e
investimentos realizados ou a realizar pela autarquia.



Artigo 7.2

Formula de Calculo das Taxas

1. A formula de cdlculo de apuramento dos custos reais das Taxas constantes no
Anexo |, tiveram como base o cdlculo de custo de cada funcdo, bem ou servico
segundo o sistema de custeio total onde todos os custos sdo repartidos pelas
fungdes, bens ou servigos.

2. Apds o apuramento dos custos diretos a cada fungao, e a cada bem ou servigo,
com a classificacdo dos custos em materiais, mdo-de-obra e outros especificos
de cada organismo, segundo os exemplos tracados nos mapas e critérios
preconizados pelo POCAL, procedeu-se a reparticdo dos custos indiretos pelas
funcdes, bens e servicos, prestados com base no peso dos custos diretos.

3. Afdérmula de calculo baseia-se no seguinte: TSA = (tme x vh + ct)
em que:

TSA: taxa dos servicos administrativos;

tme: tempo médio de execucao;

vh: valor médio hora dos funciondrios envolvidos, tendo em consideragao o
indice da escala salarial e restantes encargos;

ct: custo total necessario para a prestacdo do servico (inclui de escritério,
consumiveis, equipamentos, etc.).

4. Os valores das taxas resultantes da aplicacdo das formulas indicadas neste
numero, sofrerdo um agravamento de 50%, quando solicitadas para um prazo
igual ou inferior a 24 horas e seja possivel o cumprimento deste prazo.

Artigo 8.2
Licenciamento e Registo de Canideos e Gatideos

1. Astaxas de registo e licengas de canideos e gatideos, constantes do Anexo | sdo
indexados a Taxa N de profilaxia médica, ndo podendo exceder o triplo deste
valor e varia consoante a categoria do animal (Portaria n2 421/2004, de 24 de
abril).

2. Aférmula de célculo é a seguinte:

a) Registo: valor da Taxa N de profilaxia médica;
b) Licencas da categoria A: valor da Taxa N de profilaxia médica;
c) Licencas da categoria B: o dobro da Taxa N da profilaxia médica;



d) Licengas da categoria E: o dobro da Taxa N da profilaxia médica;

e) Licencas da categoria G: o triplo da Taxa N da profilaxia médica;

f) Licengas da categoria H: o triplo da Taxa N da profilaxia médica;

g) Licengas de Gatideos: valor da Taxa N da profilaxia médica.

Estdo isentos de qualquer taxa os caes classificados nas categorias C (Cdo para
fins militares, policiais e de seguranca publica); D (Cdo para investigacdo
cientifica) e F (Cao — guia).

O valor da taxa N de profilaxia médica, é atualizado, anualmente, por Despacho
conjunto.

Sempre que licenga de canideo ou gatideo ndao for renovada anualmente,
caduca automaticamente e os detentores ficam sujeitos ao pagamento de uma
coima a definir em processo de contraordenagao.

Artigo 9.2
Outros Servigos Prestados a Comunidade

Sempre que da cedéncia e utilizacdo das viaturas da Junta resulte beneficio
para a populacdo e desenvolvimento para a Freguesia, a Junta de Freguesia,
mediante critérios definidos estabelece condicdes de utilizagdo em
regulamento ou normas préprio para o efeito.
A cedéncia e utilizacdo s3ao gratuitas no que se refere a taxas, apenas
determinando o pagamento dos encargos dai resultante.
A cedéncia de Salas, tendo como finalidade a satisfacdo das necessidades da
Freguesia e da sua populacdo, pode ser obtida mediante as condicGes
seguintes:
a) Categoria A — Cedéncia de Salas a AssociacOes, Coletividades, Instituicdes e
Partidos politicos, com sede na area geografica da freguesia — gratuito.
b) Categoria B — a taxa de cedéncia de Salas a outras Entidades consta do
anexo | e tem como base de célculo a seguinte férmula:
TOS =t x cmensal
30
Onde:
TOS : taxa de ocupacdo de sala;
t : tempo de ocupacdo (dia);
cmensal: custo mensal necessario para a prestacdo do servico.
c) A cedéncia de Salas efetuada em dias feriados e fins-de-semana é aplicado
o dobro do valor resultante da aplicacdo desta formula.
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d) A fixacdo de eventuais custos de participacdo de utentes em servicos
socioculturais, desportivos e recreativos promovidos pela Junta de
Freguesia, ou em parceria com Entidades terceiras, serdo objeto de
deliberacdo especifica do érgao executivo.

Artigo 10.2
Certificacao de fotocopias

1. As taxas a cobrar pela certificacdo de fotocdpias constam do anexo | e tém por
referéncia os valores estabelecidos no Regulamento Emolumentar dos Registos
e do Notariado, atualizados nos termos do Decreto-Lei n.2 322-A/2001, de 14
de dezembro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 8/2007, de 17 de janeiro.

Artigo 11.2
Atualizacao de Valores

1. A Junta de Freguesia pode atualizar o valor das taxas estabelecidas neste
Regulamento através do orcamento anual, de acordo com a taxa de inflagao.

2. A alteracdo dos valores das taxas de acordo com qualquer outro critério que
ndo o referido no nimero anterior, efetua-se mediante alteracdo ao presente
Regulamento, contendo a fundamentacdo econédmico-financeiro subjacente ao
novo valor.

3. As taxas da Tabela que resultam de quantitativos fixados, por disposicao legal,
serao atualizados de acordo com os coeficientes legalmente estabelecidos.

Capitulo lll

Liquidagao

Artigo 12.¢
Modo de pagamento

1. Arelagdo juridico-tributaria extingue-se através do pagamento da taxa.
2. As prestacdes tributdrias sdo pagas em moeda corrente ou por cheque, débito
em conta, transferéncia ou por outros meios previstos na lei e pelos servicos.



Salvo disposicdo em contrdrio, o pagamento das taxas sera efetuado antes ou

no momento da pratica de execugao do ato ou servigos a que respeitem.

A liguidacdo das taxas previstas no presente regulamento constard de nota de

liguidagdo na qual se devera fazer referéncia aos seguintes elementos:

a) ldentificacdo do sujeito ativo;

b) Identificagdo do sujeito passivo;

c) Discriminagao do ato, facto ou contrato sujeito a liquidagao;

d) Enquadramento nas Tabelas e outras receitas da Junta de Freguesia;

e) Cdlculo do montante a pagar, resultante da conjugacdo dos elementos
referidos em c) e d).

Artigo 13.2
Pagamento em prestagdes

Compete a Junta de Freguesia autorizar o pagamento em prestacdes, nos
termos do Cédigo do Procedimento e de Processo Tributario e da Lei Geral
Tributaria, desde que se encontrem reunidas as condi¢des para o efeito,
designadamente comprovacao da situagcdo econdmica do requerente que nado
Ihe permita o pagamento integral da divida de uma sé vez, no prazo
estabelecido para pagamento voluntdrio.

Os pedidos de pagamento em prestacdes devem conter a identificacdo do
requerente, a natureza da divida e o numero de prestacdes pretendido, bem
como os motivos que fundamentam o pedido.

No caso do deferimento do pedido, o valor de cada prestacdo mensal
corresponderd ao total da divida, dividido pelo numero de prestacdes
autorizado, acrescendo ao valor de cada prestacdo os juros de mora contados
sobre o respetivo montante desde o termo do prazo para pagamento
voluntario, até a data do pagamento efetivo de cada uma das prestagdes.

O pagamento de cada prestacdo devera ocorrer até ao dia 8 (oito) do més a
que respeitar.

A falta de pagamento de qualquer prestacdo implica o vencimento imediato
das seguintes, assegurando-se a execucdo fiscal da divida remanescente,
mediante a extracdo da respetiva certidao da divida.



2.

3.

Artigo 14.2

Incumprimento

Sao devidos juros de mora pelo incumprimento extemporaneo da obrigacdo de
pagamento das taxas a Freguesia.

A taxa legal (Decreto-Lei n2 73/99, de 16 de Margo) de juros de mora é de 1%
se o pagamento se fizer dentro do més do calendario em que se verificou a
sujeicdo aos mesmos juros, aumentando-se uma unidade por cada més do
calenddrio ou fracdo, se o pagamento se fizer posteriormente.

Expirado o prazo para pagamento, as taxas que nao forem pagas
voluntariamente serdo objeto de cobranca coerciva através do processo de
execucdo fiscal, nos termos do Cdédigo do Procedimento e de Processo
Tributario.

O direito de liquidar a taxa caduca, se a liquidacdo ndo for validamente
notificada ao sujeito passivo no prazo de quatro anos a contar da data em que
o facto tributario ocorreu.

As dividas por taxas prescrevem no prazo de oito anos a contar da data em que
o facto tributario ocorreu.

A cita¢do, a reclamagado e a impugnacao interrompem a prescrigao.

A paragem dos processos de reclamacdo, impugnacdo e execucao fiscal por
prazo superior a um ano por facto ndo imputavel ao sujeito passivo faz cessar a
interrupgao da prescri¢gao, somando-se, neste caso, o tempo que decorreu apods
aquele periodo ao que tiver decorrido até a data da autuacgao.

Artigo 15.2
Garantias

Os sujeitos passivos das taxas podem reclamar ou impugnar a respetiva
liquidagao.

A reclamacdo deverd ser feita por escrito e dirigida a Junta de Freguesia, no
prazo de 30 (trinta) dias a contar da notificacdo da liquidacao.

A reclamacdo presume-se indeferida para efeitos de impugnacao judicial se nao
for decidida no prazo de 60 (sessenta) dias.



4. Do indeferimento tacito ou expresso cabe impugnacgao judicial para o Tribunal
Administrativo e Fiscal da drea da Freguesia no prazo de 60 (sessenta) dias a
contar do indeferimento.

5. A impugnacdo judicial depende da prévia deducdo da reclamacdo prevista no
n.22.

Artigo 16.2
Cessao de licengas

A Junta de Freguesia pode fazer cessar a todo o tempo, nos termos do Cédigo
do Procedimento Administrativo, qualquer licenga que haja concedido mediante
notificacdo ao respetivo titular, sendo a taxa correspondente ao periodo ndo utilizado
restituida por simples despacho do Presidente da Junta de Freguesia.

Artigo 17.2
Contraordenacgdes

1. Sem prejuizo do eventual procedimento criminal e das regras insertas em lei
especial, constituem contraordenacao:
a) As infracdes as normas reguladoras das taxas, encargos de mais-valias e
demais receitas de natureza fiscal.
b) A inexatiddo ou falsidade dos elementos fornecidos pelos interessados para
liquidacdo das taxas e outras receitas para a Freguesia.
2. Os casos previstos nas alineas a) e b) do niumero anterior sdo sancionados com
coima 1 a 5 vezes a retribuicdo minima mensal garantida para as pessoas
singulares e 2 a 10 vezes para as pessoas coletivas.

Capitulo IV

DisposicOes gerais

10



Artigo 18.2

Publicidade

1. O presente Regulamento foi publicitado nos termos legais.
2. Para efeitos de consulta o presente Regulamento encontra-se disponivel e, a
pedido dos interessados pode ser consultado junto dos servicos.

Artigo 19.2
Legislagdao subsididria

Em tudo o que ndo estiver, especialmente e expressamente previsto no
presente Regulamento aplica-se, sucessivamente, o disposto na seguinte
legislagao:

a) Lein?253-E/2006, de 29 de dezembro;

b) Lei das Financas Locais;

c) Lei Geral Tributaria;

d) Lei das Autarquias Locais;

e) Estatuto dos Tribunais Administrativos e Fiscais;

f) Cddigo do Procedimento e de Processo Tributario;

g) Cddigo do Processo Administrativo nos Tribunais Administrativos

h) Cdédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 20.2
Disposi¢ao revogatdria

Ficam revogadas todas as disposicdes regulamentares que disponham em contrdrio do
previsto no presente Regulamento.

Artigo 21.2
Entrada em vigor

1. O presente Regulamento e a Tabela de Taxas e Licengas, entram em vigor 15
dias apds a sua publicacdo em edital a afixar no edificio da sede da Junta de
Freguesia, apds aprovacao pela Assembleia de Freguesia.
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ANEXO |

Tabela de Taxas
Servicos Administrativos

Atestados e certiddes narrativas — 3€

Requerimentos de interesse particular — 3€

Termos de identificacdo e justificacdo administrativa — 10€
Confirmacdo ou autenticacdo de documentos — 5€

vk wh e

Documentos necessarios a substituicdo de extraviados ou em mau estado de
conservagao — 2€
6. Buscas por cada ano exceto o corrente, mesmo ndo aparecendo o objeto de
busca, por cada lauda ou face — 2,50 €
7. CertidGes apoio judicidrio — 3€
8. Atestado isencdo horario trabalho — 5€
9. Atestado legalizacdo viatura, tratores e reboque — 25€
10. Certificacdo de fotocdpias de documentos:
a) Até 8 paginas —10€
b) Cada pagina a mais — 2€
c) Envio de fax — (cada folha A4) 2€
(cada folha a mais) 0.50 €
11. Atestados, certiddes e declaracdes para fins militares, subsidio de desemprego,
pensdes de reforma e provas de vida a pensionistas — ISENTO

Fotocodpias
Formato A4 —frente -0.15€
Formato A4 —frente e verso — 0.25€
Formato A3 —frente — 0.25€
Formato A3 —frente e verso — 0.40€
Conjuntos superiores a 10 fotocépias A4-frente — 0.10€
Conjuntos superiores a 10 fotocopias A4-frente e verso — 0.15€

Conjuntos superiores a 10 fotocépias A3-frente — 0.20€
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Conjuntos superiores a 10 fotocdpias A3-frente e verso — 0.35€
Fotocédpias a cores A4-frente — 0.50€

Fotocdpias a cores A4- frente e verso — 0.90€

Coletividades e agremiagdes

Fotocdpias A4d- frente — 0,05€

Fotocépias A4 — frente e verso — 0,075€

Prestacdo de servico ao Publico

1. Fornecimento de medalhas (unidade) — 5€
2. Fornecimento de galhardetes (cetim) —7.50 €
3. Fornecimento de guides miniatura (10x10 cm.) —7.50 €
4. Fornecimento emblemas (unidade) —3.50 €
Canideos e Gatideos
1. Registo

a) Cdes de qualquer espécie — registo novo — 4€
b) Gato de qualquer espécie (registo) — 1.50€
2. Canideos e Gatideos
Categorias
a) Cdo de companhia — 6€
b) Cao para fins econdmicos — 9€
c) Cao para fins militares, policiais e seguranca publica — isento
d) Cao para Investigacao Cientifica — Isento
e) C3o de caca—8€
f) C3o-guia - Isento
g) Cao potencialmente perigoso — 12€
h) Cao perigoso —17€
i) Gato de qualquer espécie — 4€
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Outras isengoes

1.

2.

A licenca de cdes de guarda de estabelecimentos do Estado, corpos
administrativos, organismos de beneficéncia e de utilidade publica, bem
como os recolhidos em instalagcdes pertencentes a sociedades zoofilas,
legalmente constituidas e sem fins lucrativos, e nos canis municipais, é
gratuita.

A cedéncia, a qualquer titulo, dos cades referidos no nimero anterior, para
outros detentores que os utilizem para fins diversos dos ali mencionados,
dard lugar ao pagamento de licencas. (Portaria 421/2004, de 24 de abril).

Cemitério

Taxa Unica de servigo de cemitério (inumagdes/exumagodes) — 30 €

1. Inumagao em covais

a)

Inumacdo em coval simples (adultos) - 100€
Inumacdo em coval simples (criangas) — 50€

2. Inumagao em jazigo - 100€

3. Inumagao de corpos oriundos do estrangeiro - 150€

4. Ocupacao de ossdrios

a)
b)

Por cada ano — 45€
Concessdo de direito ao uso - 200€

5. Exumacao e trasladagdo

a)
b)

Por cada ossada (c/limpeza dentro do prdprio cemitério) - 100€
Por cada ossada (c/limpeza para fora do cemitério) - 150€

6. Concessao de terrenos

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Terreno para sepultura perpétua - 600€

Terreno para sepultura perpétua (crianga) -300€

Terreno para jazigo (5 m2) — 3.000€

Por cada m2 ou fragdo a mais - 600€

Averbamento de alvara de concessao em nome de novo concessionario:
Jazigos — 95€;

Sepultura perpétua — 50€

Averbamento alvara para transmissdo para pessoas diferentes:

Jazigos — 635¢;
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Sepultura perpétua — 175€
g) Pedido de 22 via de alvards - 50€

. Diversos

Revestimento de covais

a) Revestimento e embelezamento de covais simples - 25€
b) Licenca para remodelagdo de campa ja colocada - 10€
c) Licenca para construgao de jazigo - 50€

d) Licenca para remodelacdo de jazigo - 25€

Mercado

a) Bancas no mercado — Didria - 2€;
Mensal - 6€
b) Bancas no mercado (horticolas) 10€;
(peixe) e (talho) 13€
c¢) Ambulante - Diaria - 2€

Cedéncia de Salas
a) Saldo da Casa do Povo — 26 €/hora;
b) Sala da Casa do Povo — 14 €/hora.

c) Taxa de ocupacdo de espacos da Junta — A definir em protocolo

Aprovado pela Junta de Freguesia de Riachos, em sua reunidao ordinaria de
05/12/2013.

O Presidente

O Tesoureiro

A Secretaria

Aprovado pela Assembleia de Freguesia de Riachos, em sua reunido ordindria de
19/12/2013.

O Presidente

O 12 Secretario

O 29 Secretario
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Anexo A

MODELO DE FUNDAMENTAGCAO

ECONOMICO-FINANCEIRO DAS TAXAS

PARTE 1. INTRODUGAO

As taxas entendidas como prestagées pecuniarias, definitivas e bilaterais consistem
nos montantes que os utentes de determinadas autorizagdes ou levantamentos por
parte das administragdes de algumas interdigdes, ndo tinham, até a publica¢ao da Lei
60-E/2006, de 29 de dezembro, a necessidade de fundamentagio. Entendia-se que,
apesar de n3o terem a carateristica da generalidade e universalidade ndo se poderia
estabelecer equivaléncia entre o “servico” prestado e o pagamento efetuado. Ao vir
determinar a necessidade de fundamentar os valores das taxas a lei obriga que seja
encontrada essa equivaléncia.

O critério basico que a autarquia adota para a determinagao dos valores a cobrar em
cada uma das taxas dos servicos prestados pela autarquia consiste na determinagao
dos custos por minuto, quer sejam os custos com o pessoal afeto ao processo de
emissdo da licenca/autorizagdo, quer sejam os custos com o equipamento afeto a
cada funciondrio bem assim como os restantes custos especificos ou ndo.

PARTE 2. METODOLOGIA DE DETERMINAGAO DAS TAXAS

TAXA = CUSTOS ADMINISTRATIVOS
(CAD)

CUSTOS TECNICOS
(CTE)

CUSTOS DE
DECISAO (CDE)

CUSTOS
ESPECIFICOS (CES)

O valor de uma taxa administrativa é obtido pela soma dos seguintes custos:
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SE CONSIDERARMOS: Ai - é o numero de minutos despendidos por cada um
dos intervenientes no  processo  administrativo
caracteristico a todas as taxas.

Ri - é a remuneragdo/minuto de cada um dos
intervenientes sendo essa remuneragdao calculada nos
termos do anexo 1.

CAM - sdo os custos médios por minuto com as
amortizacbes dos equipamentos e instalacdes
disponibilizadas aos varios intervenientes anexo 2.

CMA - sdo os custos médios por minuto com a
manuteng¢ao dos equipamentos disponibilizados aos
varios intervenientes anexo 3.

CFU - sdo os custos médios por minuto com os restantes
custos afetos ao processo de producdo técnico-
administrativo conforme anexo 4.

Genericamente serao dados por:

CAD=3 Ai x Ri+ 3 Ai x CAM + 3 Ai x CMA + 3 Ai x CFU

Valor dos CUSTOS ADMINISTRATIVOS (CAD)

Os custos administrativos englobam todos os custos suportados no processo
administrativo, nomeadamente a rececao, organizacao e circuito do processo relativo
a cada taxa e da comunicacdo final ao utente, emissdo e cobranca da taxa ou licenca.

Valor dos CUSTOS TECNICOS (CTE)

Os custos técnicos englobam todos os custos suportados de natureza técnica,
nomeadamente o estudo do processo, emissdo de pareceres técnicos e
fundamentacGes da decisdo politica relativa a cada taxa e licenca ou pedido de
autorizacdo e genericamente serdao obtidos tal como os custos administrativos
adicionados ou ndo de um dado custo especifico.
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Valor dos CUSTOS DE DECISAO (CDE)

Os custos de decisdes englobam todos os custos suportados de natureza politica,
nomeadamente a cedéncia de autorizacdo e poderao ou ndo ser originados ao nivel da
Junta, genericamente podem ser calculados tal como os custos administrativos.

Valor dos CUSTOS ESPECIFICOS (CES)

Os custos especificos sdo custos carateristicos de algumas taxas e serdo
fundamentados caso a caso representando o seu valor ou custos efetivamente
suportados pela autarquia ou beneficios auferidos pelos utentes interessados.

ANEXO 1 CALCULO DO CUSTO / MINUTO REMUNERAGAO DE PESSOAL

1. Considerou-se a seguinte férmula de calculo

Custo Ano = (Vencimento x (1+Seguranga Social) x 14 Meses)
+ (Subsidio Almocgo x Dias Trabalho)
+ (Despesas Representac¢ado x 12 Meses)
+ (Vencimento x Seguro x 12 Meses)
+ (Vencimento x Outros Encargos x 12 Meses)

sendo que: Vencimento = Vencimento_Médio apurado
Seguran¢a_Social = 0,15

Outros_ Encargos = 5% (valor aproximado dos restantes
encargos

com o pessoal: ADSE e outros)
Dias_Trabalho =11 x21 =231

Seguro = 1% (valor aproximado do seguro de acidentes
no trabalho)

e que Numero_Horas_Ano =35 x (52 -8 ) =1540
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2. Para efeitos de cdlculo considerou-se: subsidio_almogo = 4,27 €

3. Reagruparam-se todos os intervenientes em categorias genéricas, sendo o valor

do Indice_Médio calculado pela média de todos aqueles que integram no
quadro da Junta essa categoria. Obtiveram-se assim os seguintes custos por
categorias e por minuto:

Vencimento_Médio Custo_Ano Valor_Minuto
Assistente Operacional 640,00 € 10.549,00 € 0,12 €
Assistente Técnico 919,00 € 14.242,37 € 0,16 €
Eleito 274,84 € 5.743,58 € 0,06 €

ANEXO 2 CALCULO DO CUSTO COM AMORTIZAGOES DE EQUIPAMENTOS E

INSTALACOES

1. Calculo do espago ocupado por cada funciondrio

2.

O edificio da secretaria da Junta de Freguesia tem uma area util total de.......
140,00 m2

Se considerarmos que existem, nesse edificio, 3 postos de trabalho, cada
funciondrio utiliza UmMa Area de.......ueee et
46,67 m2

CALCULO DO CUSTO COM AMORTIZAGOES E MANUTENCAO DE
EQUIPAMENTOS E INSTALACOES

Os critérios adotados para calculo dos custos de reposicao e manutencao dos
equipamentos e edificios tem como objetivo determinar o calculo por minuto
desses custos de forma a poder afeta-los ao processo de calculo do custo
administrativo e técnico das taxas. Considerou-se um conjunto de
equipamentos disponiveis por agente conforme tabela de forma a determinar o
custo / minuto de utilizacdo.
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Consideram-se valores médios, ndo especificando areas de trabalho

CUSTO ANUAL de AMORTIZAGAO =
(Valor_de_Aquisi¢dao/N.2_Anos) = Quantidade

Considerou-se

CUSTO ANUAL de CONSERVACAO = Valor _de_Aquisicdo +

Quantidade =

Consideraram-se

0,025

1820 x 60 minutos / ano

VALOR DE CUSTO ANUAL | CUSTO/MINUTO

EQUIPAMENTOS/INST | QUA | AQUISICA | AN | AMORT | CONSE | AMOR- | CONSE
ALACOES NT. o oS | I- R- TIZAGCA | R-

ZACAO | VACAO | O VACAO

Secretaria 1 200,00€ | 8 25,00€ 5,00€ | 0,0002 | 0,0000
3€ 5€

Cadeira 1 60,00€ | 8 7,50€ 1,50€ | 0,0000 | 0,0000
7€ 1€

Armdrio 1 125,00€ | 8 15,63€ 3,13€ | 0,0001 | 0,0000
4€ 3€

Computador 1 1000,00€ | 4 250,00 | 25,00€ | 0,0022 | 0,0002
€ 9€ 3€

Outros equipamentos 1 650,00€ | 4 162,50 | 16,25€ | 0,0014 | 0,0001
inform. € 9€ 5€

Licengas software 1 500,00€ | 3 166,67 | 12,50€ | 0,0015 | 0,0001
€ 3€ 1€

Outro equipamento 1 100,00€ | 8 12,50€ 2,50€ | 0,0001 | 0,0000
1€ 2€

Equipamento de 1 45,00€ | 8 5,63€ 1,13€ | 0,0000 | 0,0000
conforto 5€ 1€

Area do 46,6 | 50.530,00 | 50 0,51€ 0,26€ | 0,0000 | 0,0000

edificio/funcionar 7 € 0€ 0

TOTAIS 645,93 | 67,26€ | 0,0059 | 0,0006

€ 2€ 2€

Para efeitos de calculo, obtém-se assim CAM 0,00592€ /minuto

/funcionario
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Para efeitos de calculo, obtém-se assim

/funcionario

ANEXO 3

1.

OUTROS CUSTOS DE AFETAGAO INDIRETA

CUSTOS DIRETOS COM AS INSTALAC@ES
Consideraram-se os valores gastos no ano de 2012 para o edificio da Secretaria

da Junta de Freguesia.

Consideraram-se também:

3 postos de trabalho

0,00062€ /minuto

52 semanas x 35 horas x 60 = 109.200 minutos / ano

CUSTO ANUAL | CUSTO/AGENTE/ANO CUSTO/MINUTO
Limpeza e 500,00 € 166,66 € 0,001526 €
higiene
Eletricidade 700,00 € 233,33 € 0,002137 €
Comunicagdes 1.887,23 € 629,07 € 0,005761 €
Segurancga 543,10 € 181,03 € 0,001658 €
Seguros 481,47 € 160,49 € 0,001470 €
TOTAIS 0,012552 €
2. OUTROS CUSTOS INDIRETOS
Do exercicio de 2012
COD. CONTA / DESIGNAGCAO
01.02.02.01 ELETRICIDADE JA AFETADOS
01.02.01.17 FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE DESGASTE RAPIDO NAO AFETAR
01.02.01.18 LIVROS E DOCUMENTAGAO TECNICA  50,00€ NAO AFETAR
01.02.01.08 MATERIAL DE ESCRITORIO  1.100,00€
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01.02.01.15 ARTIGOS PARA OFERTA NAO AFETAR

01.02.02.04 RENDAS E ALUGUERES NAO AFETAR
01.02.02.09 COMUNICAGAO JA AFETADOS
01.02.03.09 SEGUROS JA AFETADOS
01.02.02.13 DESLOCAGOES E ESTADAS NAO AFETAR
01.01.01.03 HONORARIOS 1.300,00 €
01.02.02.03 CONSERVAGAO E REPARACAO 2.700,00 €
01.02.02.17 PUBLICIDADE E PROPAGANDA 250,,00 €
01.02.02.02 IMPEZA, HIGIENE E CONFORTO JA AFETADOS
01.02.02.18 VIGILANCIA E SEGURANCA JA AFETADOS
01.02.02.20 TRABALHOS ESPECIALIZADOS JA AFETADOS
TOTAL 5.400,00€

O valor dos fornecimentos e servigos externos por afetar é de 5.400,00 €
O que, considerando 3 funcionadrios e agentes

Da um total anual de 1.800,00 € por agente e um total por minuto de
0,02905 €

Somando essas 2 parcelas,

Para efeitos de calculo, obtém-se assim CFU = 0,02905 € /Minuto /
funcionario

ANEXO 4 VALOR POR MINUTO DO TRABALHO DE CADA INTERVENIENTE

REMUNERAGAO AMORTIZ. MANUT.Equip.
CUSTOS

Equip/Inst INDIRETOS



(CMA)

(CFU)

Assist.oper. 0,120€ + 0,0059€ + 0,0006€ + 0,0290€ =0,16€

Assist.técnico 0,160€ + 0,0059€ + 0,0006€ + 0,0290€ =0,19€

Eleito 0,060€ + 0,0059€ + 0,0006€ + 0,0290€ = 0,09€
2 Uma reuniao de Junta corresponde a 3 eleitos.
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